
Web出願マニュアル（受験生用）
（推薦・一般共通）

【自己推薦書は最終ページ】

済美高等学校



◆ 事前に準備するもの

住民票

　①受験生のみが記載されている、マイナンバー不記載の住民票

　②令和 6 年 11 月１日以降に取得したもの

　　（Web 出願の住所入力に必要。また、入学後の提出書類の一つとなります。）

◆ Web出願サイトの利用期間

　 推薦入学試験   令和６年12月16日㈪  8：00 から 令和７年１月６日㈪  11：00まで

　 一般入学試験   令和７年１月９日㈭  8：00 から 令和７年１月24日㈮  11：00まで

　　※期間内に「◆Web出願の流れ」の７までの手続きを完了してください。

◆ Web出願の流れ

2. 「Web出願とは」の［受験生の方はこちら］をクリック

1. 済美高校ホームページにアクセスし「Web出願の方はこちら（受験生・中学校の先生）」をクリック

3. ＜初めての方はこちら＞をクリック 

4. 受験生基本情報を登録

5. Web 出願サイトにログオン

6. ＜新規申込手続き＞をクリック

８. 決済受付完了メールの受信が確認できれば、出願完了

７．入力と支払い

　(1) 必要事項を入力　  (2)「出願申込内容確認書」を印刷　  (3) 中学校の先生に確認してもらう。　　　

　(4) 中学校の先生に「申込確認」をしてもらうと通知メールが本人に届きます。

　(5) 本人のサイトで＜お支払い＞をクリックし、受験料の支払処理
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1. 済美高校ホームページにアクセスし「Web 出願の方はこちら（受験生・中学校の先生）」をクリック

　�インターネットに接続できる端末（スマートフォン、パソコン、タブレット）から本校のホームページ
（https://www.saibi.ac.jp）にアクセスします。
　ホームページにある下の画面をクリックすると「Web 出願とは」の画面が表示されます。

　

2. 「Web 出願とは」の［受験生の方はこちら］をクリック

　下のホームページ画面の＜受験生の方はこちら＞をクリックすると、メールアドレスとパスワードの入力
画面が表示されます。なお、手続きの途中でメールが送信されます。メール受信ができるように設定してお
いてください。

　　※ スマートフォン、タブレットをご利用の方は、右側のQRコードから、　　
　　　 直接済美高等学校Web 出願サイトにアクセスできます。

3. ＜初めての方はこちら＞をクリック

　初めて利用される方は、メールアドレスとパスワードを入力せずに、＜初めての方はこちら＞ボタンをク
リックします。「利用規約」「推奨環境」はご確認ください。

　　※ ２回目以降にログオンされる方は、 5. Web 出願サイトにログオン  の説明にお進みください。

4. 受験生基本情報を登録

　受験生の基本情報（メールアドレス、パスワードなど）を登録します。
　　※ �登録したメールアドレスは、Web 出願サイトへのログオンに必要です。また、手続き中の連絡先メー

ルアドレスになるので、記録しておいてください。
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　　※ �docomo または au のメールアドレスを入力された場合、＜送信＞ボタンをクリックすると以下のメッ
セージが表示されます。通知メールが受信できるように設定をおこなってください。

　　【docomo】　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【au】

5. Web 出願サイトにログオン

　ご登録いただいたメールアドレス宛に「仮登録完了および本登録のお知らせ」メールが配信されます。
　配信されたメールに記載されている【本登録完了専用のURL】をクリックして、本登録を完了させてくだ
さい。
　本登録が完了したら、ご登録いただいたメールアドレスとパスワードを再入力し、Web 出願サイトにログ
オンします。

メールアドレス、パスワード

忘れないように、この用紙に記入しておきましょう。

氏名

ご利用の端末で入力することができない
字体の場合は、簡易字体で入力してくだ
さい。

　　※ パスワードは、英数字を含めた８文字以上で設定してください。
　　※ 入力後、＜送信＞ボタンをクリックすると、仮登録が終了します。

　　※ 送信後、登録内容を修正・変更したい場合は、 6. ＜新規申込手続き＞をクリック  を参照してください。
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6. ＜新規申込手続き＞をクリック

①［出願］アイコンをクリックする。

②「出願申込履歴」の画面が現れるので、画面下の＜新規申込手続き＞ボタンをクリックする。

③�「試験選択」の画面が現れるので、右端の＜申込＞ボタンをクリックし、「受験者情報入力」の画面に移る。
　「推薦入試」「一般入試」の二つの行が現れた場合は、受験したい試験の＜申込＞ボタンをクリック。

令和６年12月16日㈪ 午前８：00 ～ 令和７年１月６日㈪ 午前11：00 令和７年１月９日㈭ 午前８：00 ～ 令和７年１月24日㈮ 午前11：00

2024/01/16

2024/02/06

2024/01/16

2024/02/06

2024/01/16

2024/02/06

推薦入試 2024/01/16

2024/02/06

2024/01/16

2024/02/06

一般入試

※入力ミスを防ぐため、以下期間で表示が変わります。

クリック
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７．入力と支払い

　⑴ 必要事項を入力
　　① 「受験者情報入力」画面で必要事項を入力する。
　　　住所は略記せず、お取り寄せいただいた「住民票」の記載と同一にしてください。
　　　下にスクロールすると「保護者情報入力」の画面に続きます。

＜編集＞ボタンをクリックすると、
「志願者氏名」「生年月日」を変更で
きます。
※ �すでに支払を済ませている場合は
編集できません。12 ページのお
問い合わせ先をご参考の上、済美
高校までお問い合わせください。

住所入力の際は、
住民票の記載と同
じものを入力して
ください。

＜一時保存＞ボタンで入力中の内容を保
存することができます。一時的にログオ
フするには、一時保存後、画面右上の＜
ログオフ＞ボタンをクリックしてくださ
い。
一時保存から申し込みを再開する場合は、
７⑵④の方法で「出願申込履歴」画面を出
し、該当の申込情報の行をクリックして選
択し、＜詳細＞ボタンをクリックしてくだ
さい。
※ �一時保存では「仮申し込み」は完了し
ていません。ご注意ください。

ログオフ
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　　② 「仮申し込み」の完了
　　�　入力後、画面左下の＜次へ＞ボタンをクリックすると、「入力情報」の画面が出ます。この画面でもう
一度、内容を確認してください。

「入力情報」の画面で内容を確認後、＜上記内容で申込＞ボタンをクリックすると、「申込」が送信

され「仮申し込み」が完了し、「仮申し込み完了」画面に移ります。

「仮申し込み」の完了後、内容を修正したい場合は、７⑵①「仮申し込み完了」画面にある＜編集＞ボタンをクリッ
クしてください。「受験者情報入力」画面に戻ります。＜上記内容で申込＞ボタンをクリックすれば、その都度、「仮
申し込み」は上書きされていきます。

　⑵「出願申込内容確認書」を印刷
　　①「仮申し込み完了」画面の確認
　　　�７⑴②で＜上記内容で申込＞ボタンをクリックすると、下図のような「仮申し込み完了」画面が表示

されます。もう一度、内容を確認してください。

修正する場合は、＜戻る＞ボタンをクリックして「受験者情報入力」画面に戻ってください。途中でログオフす
るには、「受験者情報入力」画面右下にある＜一時保存＞ボタンをクリックして一時保存をした後、同じ画面右
上にある＜ログオフ＞ボタンをクリックしてください。

印刷したい試験を選択のうえ、
＜申込内容確認書＞ボタンをクリックしてください。

内容を修正する場合は、＜編集＞ボタンをクリックしてください。「受験者情報入力」画面に戻ります。
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　　②「出願申込内容確認書」の印刷方法
　　　�　「仮申し込み完了」画面で、＜申込内容確認＞ボタンをクリックすると、「出願申込内容確認書」が

印刷できます。自宅にプリンターがない場合は、マルチコピー機を設置しているコンビニ（セブンイ
レブン／ローソン／ファミリーマート）で印刷が可能です。ただし、事前に対応するスマートフォン
アプリのインストールおよび、印刷設定をする必要があります。

≪印刷の見本≫

推薦入試Ｃに必要な「自己推薦書」にも、自己ＰＲで利用したい持参物と、ピアノなど済
美高校に準備して欲しいものを記入する箇所があります。上記の「出願申込内容確認書」
の内容と、「自己推薦書」の内容が異なる場合は、済美高校側で「自己推薦書」の内容で対
応しますので、「出願申込内容確認書」の訂正は不要です。不明な点があれば、直接済美高
校にお問い合わせください。
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　　③ 一度「ログオフ」するには
　　　�　「仮申し込み」が完了後、ログオフする場合は、「仮申し込み完了」画面の右上にある＜ログオフ＞ボ

タンをクリックしてください。
　　④ 再び「ログオン」するには
　　　�　「◆Web 出願の流れ」の番号に沿って、１→２→５＜ログオン＞ボタンをクリック→６①＜出願＞

ボタンをクリック→すると図のような「出願申込履歴」画面が現れます。
　　　�　この「出願申込履歴」画面から、処理したい内容のボタンをクリックすることで、手続きを再開し

てください。
	 [ 申込内容を修正する場合 ]
　　　　�＜詳細＞ボタンをクリックすると「受験者情報入力」画面に移るので、７⑴①から再度、入力 ･手

続きをしてください。
	 [「出願申込内容確認書」を印刷する場合 ]
　　　　＜申込内容確認＞ボタンをクリックすると印刷ができます。
	 [ 受験料を支払う場合 ]
　　　　＜お支払い＞ボタンをクリックし、７⑸へ進んでください。
　　　　なお、＜新規申込手続き＞ボタンと＜印刷物メール送付＞ボタンは、今回は利用しません。
　　⑤  「仮申し込み」の修正
　　　上記７⑵④の [申込内容を修正する場合 ]にそって、手続きを再開してください。

　⑶ 中学校の先生に確認してもらう。
　　�　印刷した「出願申込内容確認書」を先生に確認してもらってください。内容を修正するためには、７
⑵④ [申込内容を修正する場合 ]にそって修正してください。

　　�　修正後、「出願申込内容確認書」を再度印刷し、中学校の先生に確認してもらってください。中学校の
先生が「申込確認」をクリックすれば、受験料を支払うことができるようになります。

　⑷ 中学校の先生に「申込確認」をしてもらうと、通知メールが本人に届きます。

　印刷した＜出願申込内容確認書＞を出身中学校の担当の先生に提出し、申し込み内容の確認をし
てもらってください。担当の先生に「確認済」の処理をしていただき、「確認の通知メール」が受
験生本人に届けば、受験料の支払いができるようになります。
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　⑸ 本人のサイトで＜お支払い＞をクリックし、受験料の支払処理
　　�　７⑵④に従い「ログオン」し本人サイトである「出願申込履歴」画面を表示する。
　　　＜お支払い＞ボタンをクリックし、支払処理をおこなってください。
　　　支払方法は、クレジットカード・コンビニ・ペイジーから選択することができます。
　　※ 決済が完了した後に情報の修正はできません。

①� 支払対象の試験にチェックして
＜次へ＞ボタンをクリック

③ 支払い金額を確認し、＜支払へ＞ボタンをクリック

② 該当の支払方法にチェック
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【クレジットカード決済について】

　クレジットカード番号などの必要な情報を入力して決済処理をおこないます。
　オンライン決済なので、24 時間受験料のお支払いに対応しています。
　また、出願手続きの流れの中で処理することができ、受験料のお支払いが即時完了できます。

　QRコードを読み取り、SBペイメントサービス㈱のサイトに移動して、クレジットカードの決済手順をご
確認ください。
　※ QRコードの読み取りができない場合は、直接URLを入力してください。

【コンビニ決済について】

　コンビニ決済を選択した後に、払込票を印刷するか払込伝票番号を控えていただき、選択したコンビニ店
のレジでお支払いをおこないます。

　QRコードを読み取り、SBペイメントサービス㈱のサイトに移動して、各種コンビニでの決済手順をご確
認ください。
　※QRコードの読み取りができない場合は、直接URLを入力してください。

ご利用いただけるクレジットカード

https://s.leyser.jp/credit

ご利用いただけるコンビニ

https://s.leyser.jp/ministop https://s.leyser.jp/seico

https://s.leyser.jp/lawson

https://s.leyser.jp/eleven https://s.leyser.jp/family

https://s.leyser.jp/daily
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【ペイジー決済について】

　ペイジー対応金融機関ATM（ペイジーマークが貼ってあるATMが対象）、またはオンラインバンキング
／モバイルバンキングにてお支払いをおこないます。金融機関窓口でのお支払いはできません。
　QRコードを読み取り、SBペイメントサービス㈱のサイトに移動し、ペイジーの決済手順をご確認ください。

　※ QRコードの読み取りができない場合は、直接URLを入力してください。

　お支払い処理が完了したら、決済受付完了メールの確認をおこないます。
　コンビニまたはペイジーでお支払い処理をおこなうと決済受付完了メールが送信されますので、メールに
記載されているお支払い情報で決済をおこないます。

　※ メールソフトのセキュリティ対策により、決済受付完了メールが届かない場合があります。
　　 決済受付完了画面でお支払い情報を手元に控えておくことをおすすめします。

◆ 出身中学校から受験票を受け取る
　推薦入試および一般入試の受験票は、各出身中学校から受け取ってください。また、受験票への写真の貼
り付けは不要です。

以上で Web 出願サイト上での手続きは完了となります。
提出書類などがある場合は、募集要項または次項を参考にして提出してください。

◆ 試験日当日に受験票を持参
　受験票は、出身中学校から受け取ってください。愛媛県内の公立中学校の受験生は、中学校からの指示を

よく聞いてください。その他の受験生は、出身中学校から受験票を受け取り、当日忘れないように持参して

ください。

◆ 提出書類について
　受験生が直接提出する書類はありません。ただし、推薦入試 C（学業自己推薦奨学生）を受験する場合は、
＜自己推薦書＞の提出が必要です。出願書類受付期間は、令和７年１月６日㈪～令和７年１月７日㈫となっ
ています。早めに、各中学校の担任の先生に提出してください。＜自己推薦書＞の用紙は、この冊子の最後
にあります。

◆ 決済後の注意点
　決済が完了した申し込みについては、Web 出願サイトで申込情報の修正ができません。

　済美高校へお問い合わせください。

ペイジー決済について

https://s.leyser.jp/payeasy
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＜出願に関するお問い合わせ先＞

　済美高等学校
　T E L ：０８９- ９４３- ４１８５
　E-Mail ：nyuusika@saibi.ac.jp

＜システムに関する操作等のお問い合わせ先＞

　�　ログオン画面下の［お問合せ］をクリックし、［システム・操作に関するお問合せ］欄の［操作お問合せ］

をクリックします。

　　チャットサポート画面下部の［メールお問合せ］よりお問い合わせください。

　　メシウス株式会社（旧社名：グレープシティ株式会社）

　　　問い合わせ対応時間 ：	 午前 ９：00 ～ 12：00

　　　　　　　　　　　　	 午後 ２：00 ～ ５：00

　　　　　　　　　　　　	 （土日・祝日および弊社休業日を除く）
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